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1. Provozni informace

Provozni tad Spolku stanovuje formu organizace, upfesnuje kompetence vSech
zainteresovanych (déti, rodicu, pracovnik() a podava prehled a informace o fungovani klubu.
Je duleZitou soucasti dohody mezi rodici a zfizovatelem.

Provozni fad se fidi Vyhlaskou o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz lesnich
materskych Skol.

Hlavnim zazemim (pro setkavéni) je pozemek (zazemi LMS Na Vétvi) v ulici Nad Rybniky.
1.1. Provozni podminky

Zacatek a konec spravniho roku je shodny s béZznym Skolnim rokem.

Spolek je samostatnou organizaci finanéné nezavislou na LMS Na Vétvi.

Aktivity spolku:

- provoz volnocasovych aktivit (krouzk(, priméstskych tabora)

- poradani akci, slavnosti, setkdvani, vyletu

- zajisténi vzdélavacich seminari

1.2. Zazemi

Zazemim spolku je totoiné se zazemim LMS Na Vétvi (ul. Nad Rybniky). Zazemi spolku slouzi
prevainé pro uskladnéni pomucek a jako ukryt pfed nepftizni pocasi.

1.3. Zajisténi toalet, nakladani s odpady, zajisténi vody

V zdzemi jsou v objektu €. 2 umistény dvé kompostovaci toalety uréené détem a za objektem
je jedna separacni toaleta slouzici pro zaméstnance a ¢leny spolku.

Provoz, uklid, pfiprava prostredi, dovoz vody zajistuji clenové spolku, popt. zaméstnanci vidy
dle domluvy.

2. Zapis a prijeti ditéte ¢lend spolku do krouzku
Zapis déti do krouzkl probihd zpravidla 2x do roka (srpen, leden).

V prubéhu skolniho roku je kontaktni osobou koordinatorka a vedouci krouzkd na emailu
spolekrodiculmsnavetvi@seznam.cz

Pokud to umoziiuje kapacita a personalni zajisténi, je mozné pfijimat déti i v pribéhu roku.
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3. Aktivity spolku
3.1. Krouzky

Jejich planovani zajistuje koordinator, naslednou organizaci zajistuje vedouci jednotlivych
krouzk( — popripadé v pripadé absence spolecné s ¢leny spolku.

e Krouzek ochrance pfirody
Probiha v utery a ¢tvrtek od 15:00 do 16:00.
e KrouzZek drevovyroby
Probiha v pondéli od 15:00 do 16:00.
e Krouzek hudebni
Probiha ve stfedu od 15:00 do 16:00
e KrouZek Zaskolak
Probiha, dle domluvy

3.2. Vzdélavaci akce

Jejich planovani a organizaci zajistuji ¢lenové spolku ve spolupraci s koordinatorkou.
3.3. Pfiméstské tabory

Jejich planovani a organizaci zajistuje koordinatorka.

3.4. Slavnosti a jednorazové akce

Jejich planovani a organizaci zajistuji clenové spolku. Zodpovédnost za déti maji zakonni
zastupci (¢lenové spolku ¢i jim povérend osoba).

4. Finance

Spravni rok je rokem, pro ktery je uréena ¢astka ¢lenskych prispévk( a je totozny se Skolnim
rokem. Zacina tedy 1. zafi a konci 31. srpna.

Minimalni ¢lensky prispévek je 2000,-/rok je splatny k 15. dni mésici zafi. Na kazdého
zapsaného clena muzZe byt zapsano do krouzku jedno dité.

Clensky prispévek pokryva zakladni naklady spojené s chodem organizace (pojisténi, ucetni
firma atd.)

Volnocasové aktivity - krouzky, vylety, zajezdy, vzdélavani jsou hrazeny zvlast. Paklize
nedojde k naplnéni kapacity ¢leny spolku, je mozné nabidnou aktivity Siroké verejnosti (tedy
neclenlim).



5. Dary
Spolek rodi¢ti LMS Na vétvi jako zfizovatel pfijima finanéni ¢i vécné dary.
Moznosti darovani:

Vkladem na ucet. Cislo Gétu: 2101020851/2010

Pfeddnim penéz v hotovosti

Vécnym darem. Vyse vécného daru se urci podle toho, kolik stdla nebo obvykle stoji
véc, kterd byla Spolku darovéna.

Potvrzeni o daru:

Poté, co obdrzime dar, vypiSeme darci prijmovy pokladni doklad a nasledné zasleme ¢i
predame darci:

1. Potvrzeni o pfijatém daru (pokud je dar do 5000 K¢)
2. Darovaci smlouvu (pro dary nad 5000 K¢)

Dar v minimalni vysi 1 000 K¢, kdy darcem je fyzicka osoba, 2 000 K¢, kdy darcem je
podnikatel (pravnicka osoba) za rok, si darci mohou odecist od zakladu dané z pfijmu.
Darovaci smlouva ¢i potvrzeni o pfijatém daru, které od nas obdrzite, poslouzi jako Ucetni
doklad.

6. Pfedavani, vyzvedavani a omlouvani déti
6.1. Pfedavani ditéte

Provozni doba jednotlivych krouzk( je uvedena vzdy v ptihlasce. V tuto dobu, paklize neni
pfitomen rodi¢ ¢i zmocnénd osoba ditéte zodpovida za déti vedouci krouzku.

Pfedani probiha zpravidla na pozemku LMS Na Vétvi, pokud nejsou rodi¢e informovani jinak
(v pripadé kulturnich a sportovnich akci apod.)

Privodce/vedouci krouzku prebirda odpovédnost v okamziku, kdy rodi¢ ¢i zmocnéna osoba
zakonnym zastupcem osobné preda dité, tj. rodi¢ rekne , predavam dité“, pravodce fekne
,prebiram dité“. Nasledné pedagog/privodce zapise dité do dochazkového listu.

Predani ditéte rodici ¢i povérené osobé probiha stejnym zplisobem.

Rodic ¢i predavajici osoba pfi predavani ditéte informuje privodce o dllezitych okolnostech
spojenych se stavem ditéte.



Rodi¢ predava dité dostatecné vybavené s ohledem na aktualni pocasi a potieby ditéte, viz
nize.

6.2. Vyzvedavani ditéte

Dité je mozné vyzvednout rodi¢em ¢i povérenou osobou po ukonceni krouzku ¢i po
vzajemné dohodé v jiny Cas.

Rodice jsou vidy informovani pedagogem o zdvaznych udalostech z pribéhu volnocasové
aktivity (urazy, vyjmuti klistéte atd.) tykajicich se jejich ditéte.

6.3. Omlouvani ditéte

Pro planovani aktivit je dllezité znat pocet déti. Absenci ditéte je tfeba hlasit na email:
spolekrodiculmsnavetvi@seznam.cz, popf. na tel.: 721914362 — koordinatorka, 731739083 —

Spolek

7. Provoz
7.1. Pravidla pobytu v zazemi
Pravidla v zazemi jsou potfebna k zajisténi bezpecnosti déti a k bezproblémovému chodu.

Pravidla jsou détem vysvétlovana formou domluvy na zacatku skolniho roku. Déti se na
tvorbé pravidel spolupodileji. Pravidla jsou détem priibézné pfipominana, tak aby se stala
prirozenou soucasti spolecného fungovani skupiny.

e Respektujeme slovni spojeni ,,to se mi nelibi“ jako oznaceni situace, ktera je nékomu
neprijemna a timto Zada o jeji ukonceni.

e V zdzemi chodime pomalu.

e Manipulujeme s klacky a vétvemi bezpecné (nezvedame je do vysky hlavy)

e Respektujeme pravidla jednotlivych Center aktivit (s nafadim pracujeme pouze, vi-li o
tom pedagog). S nadradim pracujeme v misté k tomu uréeném.

e Kazdda véc ma své misto. Uklizim si po sobé.

e Staram se o své obleceni a véci.

e Veskerd manipulace s ohném je dovolena détem az po domluvé s privodcem
(ptikladani, haseni atd.) V dobé konani akci dohlizi rodice.

e Rozbiju-li néco, oznamim to prlvodci. Spolecné se domluvime na nahradé skody.

7.2. Pravidla pobytu v lese

Pravidla lesa jsou pilife bezpecnosti, jez pomahaji pedagoglim i détem se spolecné
pohybovat a fungovat v lesnim prostredi.

e Je-li dité volano jménem, vidy odpovi.
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e Détise drzi v bezpecné vzdalenosti od skupiny, kterou zpocatku vymezuje pedagog.
e Pfi cesté lesem ¢ekdme na domluvenych mistech.

e Hub se dotykdme klacikem.

e Na hromadu dfivi se pouze divdme (nelezeme na hromady klad).

e Odpadky vkladdme do pytle k tomu ur¢enému.

e Klacky nosime bezpecné.

e Zvirata pouze pozorujeme, dotykame se pouze, je-li pfitomen pedagog.

7.3. Vybaveni a obleceni déti

Pro bezpecny a pfijemny pobyt déti ve venkovnim prostiedi je nutné, aby déti mély dobré
vybaveni, odpovidajici aktudlnimu pocasi.

Vybaveni podle aktualniho pocasi zajistuje rodic. Je dobré, aby dité mélo v batdzku
nahradnim oblecenim.

Doporucena vybava je:

e Détsky batlzek s upravitelnymi popruhy a prsnim pasem
e Batlzek by mél obsahovat lahvicku s pitim, popf. svacinu, plasténku, nahradni
ponozky ¢i puncochace, vlastni rucnik a kapesnicky

Obecna pravidla oblékani ,,Co na sebe?”
Funkéni vrstva: idealni jsou pfirodni materidly jako merino vina ¢i hedvabi.

Stredni vrstva: vytvari vzduchovou vrstvu mezi funkéni vrstvou a tim udrzuje télesnou
teplotu. V pripadé velmi studeného pocasi je dobré vytvorit nékolik vrstev.

Vnéjsi vrstva: ma izolujici vlastnosti. Méla by byt nepromokava a vétru odoln3, ale zaroven
prodysna.

P¥i teplém pocasi:

BavIinéné tricko ¢i kosile s dlouhym rukdvem, vzdusné kalhoty, ksiltovka ¢i kloboucek,
vétrovka do batlzku Ci plasténka.

P¥i destivém pocasi v zimnim obdobi:

Svrchni vrstvou cibulovitého obleceni jsou nepromokavé kalhoty a bunda. V battzku
nahradni rukavice, ponozky a puncochy.

Obuv:

Doporucujeme o Cislo vétsi. Takto vytvorend vzduchova vrstva udrzuje chodila v teple.



8. Zdravi ditéte

Ve spolku jsou k dispozici dvé Iékarni¢ky. Jedna je umisténa v zazemi. Druhou Iékarnicku je
povinen prlivodce nosit mimo zazemi (vylety, les apod.)
Veskeré Urazy véetné vyjmuti kliStéte je zapisovano do knihy urazu.

9. Zavérecna ustanoveni

Seznameni se s provoznim fddem a jeho dodrZovani je zavazné pro zakonné zastupce ditéte,
Cleny klubu a zaméstnance spolku.

7 Ve

Tento provozni fad nabyva ucinnosti 1. 9. 2020.

Vypracovala: Zuzana Korenova, koordinatorka Spolku



