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LESNi MATERSKA SKOLA NA VETVI

PROVOZNi RAD
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platny a ucinny od 1. zafi 2026

Nazev skoly Lesni materska Skola Na Vétvi

Sidlo Na Vysluni 1697/13, 500 08 Hradec Kralové
ICO 05977738

Pravni forma Skolska pravnicka osoba

Cislo jednaci LMSNV/122/2026

Vypracovala a schvalila Mgr. Zuzana Drtilkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 3.8.2026

Platnost od 1.9.2026

Uginnosti od 1.9.2026

Tento provozni fad nahrazuje pfedchozi znéni uéinné od 1. 9. 2025.
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Lesni matefska $kola Na Vétvi, ICO 05977738, se sidlem Na Vysluni 1697/13, 500 08 Hradec Kralové, jako
Skolska pravnicka osoba zapsana v rejstfiku Skolskych pravnickych osob vedeném Ministerstvem Skolstvi,
mladeze a télovychovy, zastoupena feditelkou Skoly Mgr. Zuzanou Drtilkovou, vydava tento provozni fad.

Provozni fad upravuje podminky provozu skoly, rezim dne, pohybové aktivity a pobyt venku, odpocinek,
stravovani a pitny rezim, zasobovani vodou, hygienicko-protiepidemicky rezim, nakladani s pradlem a péci o
zazemi. Ustanoveni provozniho fadu se pouzivaji spole¢né se Skolnim fadem, provoznim fadem vydejny,
dokumentaci BOZP a pozarni ochrany a s dalSimi vnitfnimi pfedpisy Skoly.

Pravni vychodiska
Provozni fad vychazi zejména z nasledujicich pravnich predpist v jejich platném znéni:

e zakon ¢.258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakona,

e zakon ¢.561/2004 Sb., Skolsky zakon,

e vyhlaska €. 14/2005 Sh., o pfedskolnim vzdélavani,

e vyhlaska €. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin, ve znéni u¢inném od 1. 1. 2026,

e vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani,

e nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 852/2004 o hygiené potravin, v rozsahu vztahujicim se k
provozu vydejny,

e platny Ramcovy vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani.

1. Zakladni udaje

Nazev skoly Lesni materska Skola Na Vétvi

Adresa sidla Na Vysluni 1697/13, 500 08 Hradec Kralové

Reditelka Mgr. Zuzana Drtilkova

Telefon 737 233706, 721 914 362

E-mail Imsnavetvi@seznam.cz

Pravni forma Skolska pravnicka osoba

Zrizovatel Mgr. Zuzana Drtilkova

ICO 05977738

Misto poskytovaného vzdélavani oplocené zazemi LMS Na Vétvi v ulici Nad Rybniky a
pfilehlé pfirodni prostiedi v Novém Hradci Kralové

2. Popis zarizeni a organizace provozu

o Typ Skoly: lesni materska Skola s celodennim provozem.

e Pocet tfid: 1 vékoveé smiSena tfida, zpravidla pro déti ve véku 2 az 7 let.

o NejvySSipocet déti ve tfidé: 28. Zakladni nejvySSi pocet 24 déti je navySen na zakladé povolené vyjimky o
4 déti.

e Provozni doba: v pracovnich dnech od 7:30 do 16:00 hodin, nestanovi-li feditelka po projednani se
zfizovatelem jinak.

e Personalni zajisténi: pedagogickymi a pfipadné dalSimi pracovniky podle aktualniho personalniho stavu
Skoly, poétu pfitomnych déti, charakteru ¢innosti a platnych pravnich predpisu.

Vzdélavani probiha prevazné ve venkovnich prostorach mimo zazemi Skoly. Zazemi slouzi zejména k

pfilezitostnému pobytu, odpocinku, stravovani, ochrané pfed nepfiznivymi klimatickymi podminkami, ulozeni

vybaveni a k dal§im ¢innostem odpovidajicim charakteru lesni materskeé Skoly.
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3. Rezim dne

RezZim dne je pfizplsobovan véku, individualnim potfebam a aktualnimu zdravotnimu stavu déti, poc¢asi,
ro¢nimu obdobi a charakteru vzdélavacich ¢innosti. Pevnéji jsou vymezeny zejména doby stravovani,
odpoéinku a provozni doba. Casovy rozvrh je orientaéni.

7:30-9:00 Pfichod déti, pfiprava prostfedi, ranni Ukol, volna hra a
pribézna dopoledni svacina.

9:00-11:00 Ranni kruh, prace v centrech aktivit, pobytv lese a
pfirodé, volna hra, fizené a pohybové ¢innosti, reflexe.

11:00-12:00 Hygiena, obéd, pfiprava na odpocinek.

12:00-14:00 Odpocinek nebo spanek podle individualnich potfeb;
klidové €innosti a individualni prace s predskolaky.

14:00-15:00 Odpoledni svacina, volna hra, individualni nebo
skupinové ¢innosti, uklid.

15:00-16:00 Volna hra, pobyt v zdzemi nebo venku a postupné
odchody déti.

3.1 Prichod a odchod déti

Déti zpravidla pfichazeji mezi 7:30 a 9:00 hodinou. Pfedavani a vyzvedavani déti se fidi Skolnim fadem.
Zakonny zastupce nebo jim povérfena osoba preda dité osobné pracovnikovi Skoly a pfi prevzeti ditéte
pracovnika Skoly informuje o skute¢nostech dlleZitych pro zdravi a bezpecénost ditéte.

3.2 Hra a vzdélavaci cinnosti

Volna hra je zafazovana priibézné. Rizené a spontanni ginnosti se stiidaji a navazuji na potieby déti. Pom(icky
a nacini jsou détem zpfistupnovany pfimérené jejich véku a schopnostem; nastroje a pfedméty pfedstavujici
zvySeneé riziko se pouzivaji pouze pod pfimym dohledem pedagogického pracovnika.

3.3 Pohybové aktivity

Pohyb je pfirozenou soucasti celého dne. Probiha zejména pfi pobytu v pfirodé, chizi v terénu, spontanni hie,
pohybovych a psychomotorickych hrach, zdravotnich a relaxacnich cvi¢enich a sezénnich aktivitach.
Néaroc¢nost aktivit se pfizplsobuje véku, schopnostem a zdravotnimu stavu déti.

4. Pobyt venku a specifické podminky lesni materské skoly

Pobyt venku je hlavni soucasti vzdélavani. VétSina €¢innosti probihd venku po pfevaznou ¢ast provozni doby.
Délka a forma pobytu venku se upravuje zejména pfi silném vétru, boufce, extrémnim horku nebo mrazu,
naledi, zhor$ené kvalité ovzdusi, nebezpeci padu stromu ¢i vétvi nebo pfi jiné situaci ohroZujici zdravi a
bezpecnost déti.

Pro pobyt a vzdélavani se vyuziva oplocené zazemi Skoly, okolni les, cesty a dalSi vhodné pfirodni lokality,

zejména okoli rybnik( Bificka a Cikan. Volba trasy a mista ¢innosti se fidi aktualnimi podminkami a
vyhodnocenim rizik pedagogickym pracovnikem.

Pfed zahajenim provozu a pribézné béhem dne pracovnici kontroluji bezpecnost zazemi a pouzivanych mist.
Zjisténa zavada se odstrani, misto se do odstranéni zavady zabezpeci nebo se prestane pouzivat.

Obleceni a vybaveni déti zajistuji rodi¢e podle aktualniho pocasi a pokynt Skoly. V letnim obdobi se pouziva
vhodna pokryvka hlavy, ochrana proti slunci a dostatek tekutin; pouziti ochranného krému se fidi dohodou se
zakonnymi zastupci.
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4.1 Sez6nni a zvysSené rizikové aktivity

vylety a turistika se organizuji s ohledem na délku trasy, pocasi, vék déti a personalni zajisténi,

e jizdana kole, kolobéZce nebo odrazedle probiha pouze na vhodném misté a s odpovidajicimi ochrannymi
prostiedky, zejména ochrannou pfilbou,

e brusleni a lyZzovani lze uskutecnit pouze pfi bezpecnych podminkach, s odpovidajicim vybavenim a
personalnim zajisténim,

e koupani nebo plaveckeé aktivity v pfirodnim koupalisti se uskutecni pouze po predchozim vyhodnoceni
podminek, v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pravidly Skoly, se souhlasem zédkonnych zastupct a
se zvySenym dohledem,

e prace s ohném, nozi, pilkami nebo jinymi nastroji probiha vyhradné pod pfimym dohledem

pedagogického pracovnika a podle zvlastnich bezpecnostnich pravidel.

5. Odpocinek

Odpoledni odpocinek probiha v zazemi Skoly, zpravidla v maringotkach. Mladsi déti nebo déti s potfebou
spanku odpocivaji na vlastnich karimatkach ve spacich pytlich a ve vlastnim oble¢eni nebo pyzamu ur¢eném
ke spani. StarSim détem a détem, které neusnou, jsou po nezbytné dobé klidu nabidnuty tiché ¢innosti
nerusici ostatni.

Doba a forma odpocinku vychazi z individualnich potfeb déti. VSechny déti maji zajiSténu moznost klidu a
regenerace; ke spanku nejsou nuceny. Za vhodnych klimatickych podminek mdze odpocinek probihat venku
na bezpecném a chranéném miste.

6. Stravovani a pitny rezim

6.1 Stravovani

Skolni stravovani, zahrnujici dopoledni svaginu, ob&d, odpoledni svadinu a napoje, je zajistovano dovozem z
jidelny MS Kli¢ek, Urxova 342, 500 06 Hradec Kralové. Pokrmy jsou vydavany ve vydejné Lesni matefské skoly
Na Vétvi. Podrobnosti o pfijmu, uchovavani, vydeji a teplotach pokrm0 upravuje samostatny provozni fad
vydejny a systém spravné hygienické praxe.

Je-li dité pfitomno v dobé podavani stravy a je ke stravovani pfihlaseno, je mu strava nabidnuta. Déti nejsou
do jidla nuceny. Pedagogové podporuji kulturu stolovani, pfiméfenou samostatnost a moznost zvolit si
velikost porce pfi dodrzeni pravidel Skolniho stravovani.

Jidlo Orienta¢ni doba podavani Orienta¢ni doba dovozu
Dopoledni svacina 8:00-9:00 7:30-8:00

Obéd 11:00-12:00 10:50-11:00

Odpoledni svacina 14:00-15:00 13:45-14:00

6.2 Pitny rezim

Déti maji po cely den dostupnou zdravotné nezavadnou pitnou vodu nebo jiny vhodny ndpoj. Kazdé dité ma
vlastni ozna¢enou lahev, kterou pfinasi zdomova. Nahradni nebo dopliikovy napoj zajistuje Skola v Cisté
uzaviratelné nadobé uréené pro styk s potravinami. Dopliiovani napoje détem zajiStuje nebo kontroluje
pracovnik Skoly tak, aby nedochazelo ke kontaminaci uzavér( a nadustkd.

Pracovnici aktivné sleduji pfijem tekutin, zejména u mladSich déti, pfi zvySené fyzické aktivité a za teplého
nebo mrazivého poc¢asi. Nadoby na pitnou vodu se pravidelné myji, sanituji a chrani pfed znecisténim.
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7. Zasobovani vodou a hygienické zarizeni

Skola musi mit po celou dobu provozu k dispozici dostate¢né mnozstvi pitné vody pro piti, pfipravu a vydej
stravy, myti rukou, uklid a dalSi hygienické potfeby. Pitna voda je pfivadéna nebo dovazena z vefejného
vodovodu ze sidla Skoly Na Vysluni 1697/13, Hradec Kralové, v Cistych uzaviratelnych nadobach uréenych pro
styk s pitnou vodou. Nadoby se pravidelné Cisti, sanituji, uzaviraji a skladuji tak, aby nedoS$lo ke znecisténi
vody.

V zazemi Skoly je zajiSténo hygienické zafizeni se zachodem a umyvadlem s tekouci pitnou vodou, vybavené
tekutym mydlem nebo jinym prostfedkem pro hygienické myti rukou, prostfedkem pro hygienické osuseni
rukou a toaletnim papirem. Zafizeni je udrzovano v ¢istém a provozuschopném stavu.

V provozu jsou kromé jedné varnice u wc dalSi dopliikové nadoby/varnice na myti rukou s pitnou (zpravidla
dle potfeb vzhledem k pocasi, minimalné vSak na 3 mistech). Voda neur¢ena k piti musi byt zfetelné
oznacena a zabezpecena proti zaméné.

8. Ochrana pred klimatickymi podminkami, vétrani a vytapéni

Zazemi Skoly umozniuje ochranu déti pfed nepfiznivymi klimatickymi podminkami. Maringotky jsou vétrany
prabézné podle pocasi, poétu pfitomnych osob a ¢innosti. Vétrani se provadi tak, aby nebyly déti vystaveny
pravanu a aby byla zajisténa vyména vzduchu.

Prostory pouzivané k odpocinku a pfilezitostnému pobytu jsou v chladném obdobi vytapény na teplotu
pfimérenou vykonavané Cinnosti. Teplota je kontrolovana nasténnymi teploméry. Pfi poruse vytapéni nebo
podminkach, které neumoznuji bezpecny pobyt, se pfijmou organizacni opatfeni, pfipadné se provoz omezi.
Prostory jsou osvétleny dennim a podle potfeby také umélym svétlem. Svitidla a elektricka zafizeni jsou
udrzovana v bezpecném a provozuschopném stavu.

9. Pradlo, ltzkoviny a osobni vybaveni

Vybaveni pro odpocinek je vedeno oddélené pro kazdé dité a ukladano tak, aby nedochazelo ke vzajemnému

kontaktu a zameéné. Rodice zajisStuji karimatku, spaci pytel, pfipadné pyZzamo a dalSi osobni vybaveni podle

pokyn( Skoly.

e lGzkoviny a vybaveni pro spani se perou podle potfeby pfi zneci$téni, nejméné vSak jednou za dva mésice,

e bezprostredné se vymeni pfi znecisténi biologickym materialem nebo pfi vyskytu infekéniho onemocnéni,

e (Cisté a pouzité pradlo se uchovava oddélené; pouzité nebo znecisténé pradlo se uklada do
uzaviratelného obalu a pfedava k vyprani,

e pracovni odév zaméstnanct musi byt ¢isty a vhodny pro vykonavanou ¢innost; jeho Udrzba se fidi
vnitfnimi pravidly zaméstnavatele.

10. Hygienicko-protiepidemicky rezim

Za organizaci uklidu, pouzivani ¢isticich a dezinfekénich prostfedkt a kontrolu Cistoty odpovida feditelkou
povéieny pracovnik. Cistici prostiedky a pomticky jsou ukladany mimo dosah déti, oddélené od potravin a
osobnich véci. Pouzivaji se podle navodu vyrobce, bezpeénostnich listd a ic¢elu pouziti. Ekologické
prostiedky se pouzivaji pouze tehdy, maji-li pro dany ucel odpovidajici Cistici nebo dezinfekéni ucinek.

Cetnost Cisténi / uklid Dezinfekce a zvlastni opatieni
Priibézné b&hem provozu odstranéni aktualniho znecisténi; okamzita dezinfekce povrchu
otirani stolll a pracovnich ploch; znecisténého biologickym materidlem;
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Cetnost Cisténi / uklid Dezinfekce a zvlastni opatieni
dopliovani mydla, rucnikl a toaletniho | sanitace podle povahy udélosti
papiru; odstrafiovani odpadkd; vétrani

Denné podlahy a omyvatelné plochy podle hygienické zafizeni, ¢asto dotykané
znecisténi; stoly, pracovni plochy, plochy a noéniky vhodnym
dfezy, umyvadla, toalety, no¢niky, prostfedkem; sanitace nadob na pitnou
nadoby na odpad; pouzivané nacini a vodu podle stanoveného postupu
vybaveni; kontrola a ¢iSténi nadob na
vodu

Tydné skfing, regaly, dvefe, parapety, otopna dezinfekce podle aktualni

télesa, hlife dostupna mista; kontrola a
vycisténi uklidovych pomUcek

epidemiologické situace a miry
znecisténi

Nejméné 3-4x ro¢né a podle potieby

velky uklid, myti oken, dikladné ¢isténi
vybaveni, odstranéni nepotfebnych
véci a kontrola drobnych zavad

mimoradna sanitace pfi vyskytu
infekéniho onemocnéni nebo na
zékladé pokynu orgdnu ochrany
vefejného zdravi

Uklidové pom(icky pro hygienické zafizeni jsou barevné nebo jinak rozli§eny a nepouzivaji se na jiné plochy.

Po pouziti se vycisti, pfipadné dezinfikuji a nechaji uschnout. Odpad je ukladan do uzaviratelnych nadob a

pravidelné odstranovan.

10.1 Postup pfi vyskytu infek¢niho onemocnéni

pfi podezieni na akutni infek&ni onemocnéni se dité oddéli od ostatnich pod dohledem dospélé osoby a

bezodkladné se kontaktuje zakonny zastupce,

znecisténé plochy a pfedméty se vycisti a dezinfikuji vhodnym prostfedkem; pouzité osobni ochranné
prostfedky a odpad se bezpeéné odstrani,

znecisténé pradlo se uklada oddélené do uzaviratelného obalu a vypere se pfi odpovidajicim pracim

rezimu,

pFi zvySeném vyskytu infekénich onemocnéni Skola postupuje podle doporuceni krajské hygienické

stanice a o pfijatych opatfenich informuje zakonné zastupce v nezbytném rozsahu.

11. Péce o zazemi a venkovni plochy

Oplocené zazemi, maringotky, hygienické zafizeni a pouzivané vybaveni jsou pribézné udrzovany.

Zaméstnanci pfed zahajenim pobytu déti kontroluji zejména vyskyt ostrych pfedmétd, injekénich stiikacek,

zvifecich exkrement(l, uhynulych zvitat, poSkozeného vybaveni, nebezpedénych vétvi, zavad oploceni a dalSich

rizik.

Déti se mohou pod dohledem podilet pouze na bezpecnych uklidovych a péstitelskych ¢innostech. Nesméji

manipulovat s odpadem, ostrymi pfedmeéty, chemickymi latkami, biologickym materidlem ani jinym

nebezpecnym nalezem.

Travnaté plochy se udrZuji podle potfeby, zpravidla se se¢ou jednou za 14 dnll v obdobi rlistu. Kefe a dfeviny

se oSetiuji podle potieby. Prace s motorovym nebo ostrym nafadim se neprovadéji v bezprostredni

pfitomnosti déti.

Piskové nebo sypké ¢asti bosého chodniku a pfipadné doskocisté se chrani pfed znecisténim zvitaty a

prabézné se kontroluji. Pisek se vyméni pfi znecidténi, ztraté pozadovanych vlastnosti nebo podle vysledku
kontroly; pevna lh(ita vymény nenahrazuje pribézné posouzeni jeho stavu.
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12. Mimoradné situace a preruseni provozu

PFi poruse hygienického zafizeni, vypadku vytapéni, kontaminaci zazemi, extrémnim pocasi nebo jiné
okolnosti, ktera znemoznuje bezpecny a hygienicky vyhovujici provoz, feditelka pfijme bezodkladna opatfeni.
Podle zavaznosti situace mlze zménit organizaci dne, vyuzit nahradni bezpeéné prostory, omezit nebo
prerusit provoz a informovat zakonné zastupce a prislusné organy.

Postupy pfi Urazu, pozaru, ztraceni ditéte, nalezu nebezpe&ného pfedmétu a dalSich krizovych situacich jsou
upraveny v souvisejicich vnitfnich predpisech a krizovych planech skoly.

13. Zavérecna ustanoveni

e S provoznim fadem jsou prokazatelné seznameni vSichni zaméstnanci a dalSi osoby, které se pravidelné
podileji na provozu Skoly.

o Noveé pfijimani zameéstnanci jsou s provoznim fadem seznameni nejpozdéji pfed zahajenim prace.

e Provoznifad je dostupny zaméstnancim v zazemi $koly a zdkonnym zastupclm k nahlédnuti.

e Zmény provozniho fadu se provadeji pisemnymi dodatky nebo vydanim nového uplného znéni.

e Tento provozni fad nabyva platnosti a u¢innosti dne 1. 9. 2026 a nahrazuje pfedchozi znéni i¢inné od 1. 9.
2025.

V Hradci Kralové dne 3.8.2026

Vypracovala a schvalila:

Mgr. Zuzana Drtilkova
feditelka Skoly
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